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Gorev Tanimlari

Gorev Unvani

Mudir yardimcisi

Ust Yonetici

Rektor, Midur

Astlari

Juam personeli

Vekalet Eden

Juam personeli

Gorevin Kisa Tanimi

Birimdeki is ve islemlerin ig akisina uygun olarak siratli, glivenli, etkin
ve verimli ylratilmesini saglamakla gorevlidir. Gerekli drumlarda Midire
vekalet eder

Gorev Yetki ve | Merkez Mudird yardimcisinin gorevleri :
Sorumluluklar - Merkez Muduriniin gorevi basinda bulunmadigl zamanlarda vekalet
ederek, asagidaki gorev ve sorumluluklara sahip olmak.
- Merkez Yonetim Kurulunu toplantiya ¢agirmak, giindemi hazirlamak
ve toplantiya baskanlk etmek, Yonetim Kurulu kararlarini yiritmek,
- Merkezin idari ve mali islerini yiriitmek,
- Merkezin faaliyetlerini denetlemek ve bu konuda Merkez Yonetim
Kuruluna bilgi vermek,
- Her yilin sonunda bir faaliyet raporu ve sonraki yila iliskin bir program
hazirlayip, Merkez Yonetim Kurulunun goérusini aldiktan sonra,
Rektoriin onayina sunmak.
-Juam personelinin kordinasyonunu saglayarak ofis ve evrak islerinin takibini
ve gereginin yapilmasini saglamak.
Gorevin  Gerektirdigi | 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 sayih YOK Kanununda
Nitelikler belirtilen niteliklere sahip olmak




